
Dokumentenmanagement Systeme

(DMS)



Erkannt?



Erkannt?



Funktionsbereiche

Datenimport
 Die Erfassung sollte per Drag and Drop erfolgen 

 Duplikate sollten erkannt und zusammengeführt werden

 Texterkennung => automatische Zuordnung



Funktionsbereiche

Datenimport

 Suchfunktion mittels Volltexterkennung

 Indexierung anhand Dateigröße, Erstellungsdatum,…Archivierung
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 Berechtigungen festlegen

 Nachvollziehbarkeit von ÄnderungenArchivierung
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Kooperation



Welcher Anbieter ist der Richtige?



Datenschutz und Co

 Schutz der personenbezogenen Daten 

im Unternehmen

 Im Grunde hilfreich bei der Erfüllung 

der Datenschutzanforderungen

 Auftragsverarbeitungsvertrag 

notwendig


